Beiratkozas modja

a Varosi Miivelodési Kozpont és Konyvtarba

A konyvtar szolgéltatdsai koziil a dokumentum Kkolcsonzéshez ¢és a
szamitogép-hasznalathoz sziikséges a beiratkozas. Beiratkozasnal —két
nyomtatvanyt toltiink ki, a Kkolcsonzo-tasakot és az olvasojegyet, ill. ezen
adatok alapjan vissziik a TextLib integralt rendszer olvasoi nyilvantartasaba az
adatokat.

A Kkolcsonzé-tasakon a kovetkezd adatokat kell feltiintetni:

e olvasdjegy szama

olvaso neve

lakcime

sziiletési hely, ido

anyja neve

munkahelye

személyigazolvany szama

e telefonszama (ha van)

A tasak hatoldalan a tanulék (altalanos és kozépiskolasok) eltartoinak adatait
(név, munkahely) keérjik. A kolcsonzo-tasakot kitoltés utan alairatjuk az
olvasoval, majd elolvastatjuk vele a belépési nyilatkozatot, amellyel elfogadja a
konyvtar hasznalati szabalyzatat.

Az olvasdjegy kiils6 boritojan a kdvetkezd adatok szerepelnek:

olvaso szama

neve

lakcime

foglalkozasa

beiratkozas datuma

konyvtaros alairasa

Az olvasdjegy belsejébe a kolesonzés hataridejét ¢és a kolesonzott

dokumentumok darabszamat irjuk.

A két nyomtatvany kitoltése utian a beiratkozott olvasok adatait két

nyilvantartasba vezetjiik be.

1. a betiirendes nyilvantartas, amelyben az olvasok nevét tiintetjiik fel abc-
sorrendben, mellette az olvasdjegy szamaval (ez a visszakereshetOséget
szolgalja)

2. beiratkozasi naplé, amelyben az olvasd sorszamat, olvasdjegy szamat,
beiratkozds datumat, olvasd nevét, olvasd6 nemét, életkorat, foglalkozasat
tiintetjlik fel. Ezt excell formatumban készitjiikk szamitogépen.

Amikor az olvasd adatait bevezettik mindkét nyilvantartasba, a kolcsonzd

tasakra rairjuk az érvényesség €vét.



A regisztracid befejezése utan az olvasét korbevezetjiik a kdnyvtaron, és
bemutatjuk hol, milyen dokumentumokat talalhat (kolcsonozhetd, helyben
hasznélhato).

Battonya, 2014. januar 02.



