A konyvtdarhaszndlat rendje és szolgaltatasok

+Az informdacids tdarsadalom és a demokratikus  jogdllam
muUkddésének alapfeltétele a  konyvtdri rendszer, amelyen
keresztGl az informdcidk szabadon, bdrki szadmdra hozzdférhetdk.
... A kdnyvtdr nem lehet elkdtelezett egyetlen vallds, vilkdgnézet
vagy politikai irdnyzat mellett sem. ... Mindenkinek joga, hogy
igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatds rendszerét.” (1997. évi
CXL. tv.)

Battonya Vdros Onkormdnyzata A kulturdlis javak védelmérdl és a
muzedlis  értékekrdl, a nyilvanos kdnyvtari  elldtasrdl  és
kdzmUvelddésrdl  szold 1997, évi CXL. torvény 68. § aq)
bekezdésében kapott felhatalmazdsa alapjgn - e toérvény
figyelembe vételével — hatdrozza meg a fenntartdsdban mikédsd
Népek Bardtsdga  Kézmlvelddési és  Iskolai  Konyvtar

konyvtarhaszndlati szabdlyzatat.



A szolgdltatdsaink igénybevétele:

A konyvtdr nyilvdnos szolgdltatdsainak igénybevételére minden
konyvtdrhaszndaldé jogosult, aki a konyvtarhaszndlati szabdlyzatot
magdra nézve kotelezden elismeri, és adatait regisztrdltatja. Ez aldl
kivételt képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényeinek
kigllitas, eldadds, stb.) Iatogatdi, illetve a szolgdltatdsokat
szervezett keretben igénybe vevé csoportok tagjai.

Konyvitdarhaszndlé lehet: konyvtarlatogaté és konyvtari tag.

A konyvtdridtogatdk csak a szolgditatdsok adott kdrére jogosultak.

Konyvtar [dtogatdk szamdra biztositott szolgdltatdsok:

a koényvtarlatogatds

folydirat olvasas

az dllomanyfeltdrd eszkdzdk haszndlata

informdcid a kényvtdr és a kdnyvtari rendszer szolgdltatdsairdl

Kényvtdri tag lehet az, aki regiszirdltatja magdt. Ha tagsagdat

megszunteti, adatait — amennyiben tartozdsa a kdnyvtar felé nem
all fenn — toréljuk a nyilvantartasbol.

A konyvtari tagnak a regiszirdlds alkalmaval hitelt  érdemld
dokumentum (személyi igazolvany, Utlevél, didkigazolvany)
felmutatasaval igazolnia és kozblnie kell sajgt — ha ondllo
jovedelemmel nem rendelkezik, jotdlldjdnak - aldbb felsorolt

adatait:



név (asszonyokndl lednykori név is)
szUletési hely ésidd
anyja neve

dllandd - és ideiglenes - lakhelye

A kényvtdar gyuUjti az aldbbi adatokat is, de ezek kdzlése nem
kdtelezd.

foglalkozds

munkahely  (tanuldk esetén ez az oktatdsi intézmény
megnevezése)

telefonszadm, e-mail cim

A személyes adataiban bekbvetkezett  vadltozdsokat a
kényvtarhaszndlo kbteles bejelenteni a kényvtarnak.

A regisztrdcid minden esetben ingyenes. A regiszirdlt személyi
adatokat a koényvtdr rogziti, azokat kizdrdlag nyilvantartdsa
szamdra haszndlja, mds személynek, vagy szervezetnek at nem

adja, abba betekintést nem engedélyez.



Kényvidr tagok szdmdra biztositott szolgdltatdsok:

tajékoztatds a kdnyvtar és mas kdnyvtarak dllomdanydrdl, a
konyvtar  dltal  vdasarolt,  eldfizetett, vagy  készitett
adatbdzisokban, adattdrakban és az interneten elérhetd
informdaciokrol  kényvtari  dokumentumok meghatdrozoft
korének kolcsdonzése, eldjegyzése, a kdlcsdnzési hatdridd
meghosszabbitdsa

o kolcsdnzeés
konyvtarkdzi  kdlcsdnzés bonyolitdsa, az olvasdterem
gyuUjteményének és az audiovizudlis gyUjteménynek helyben
haszndlata
hozzdférés a konyvtdr szdmitdgépes hdldzatdn elérhetd
adatbdzisok meghatdrozott kbréhez
segitségnyujtas kataldgusaink, kézikdnyvtdarunk, szamitdgépes
adatbdzisaink haszndlatdhoz
bibliografiai és szakirodalmi tdjékoztatds, irodalomkutatds,

témafigyelés

A szolgdltatdsok igénybevételének részletezése:

Nyitvatartasi  idében a szolgdltatdsokat igényelheti  vagy

megrendelheti a haszndldé. A szolgdltatdsokkal kapcsolatos

informdacidkat telefonon, vagy a battonyakonyvar@vipmail.hu

elektronikus levélcimen is kérhetik.



lgénybe vehetd szolgdltatdsok:

Beiratkozds, regisztrdlds: A konyvtarldtogatdk regisztraldsa és
a beiratkozds kdnyvtdr pultndl torténik.
Kdlcsdnzés, elbjegyzés, hosszabbitds
A konyvtdri dokumentumok kdlcsdnzését, eldjegyzését, a
kolcsdnzési idd meghosszabbitdsat a regisztrdcios pultndl rogzitjok.

A dokumentumok kdlcsdnzési hatdrideje: 3 hét. A hatdridd lejartdt,

a visszahozandd dokumentumok szdmdt az olvasdjegyen
feltUntetjUk. Egyszerre maximum 10 dokumentum kolcsdndzhetd ki.
A kézikbnyvek kdlcsdnzése egyedi elbirdlds alapjdan, rovid
hatdridére (zardstdl nyitdsig, hétvégére) torténik

A konyvtari tag — ha az dltala keresett dokumentum megtaldlhatd
a koényvtar dllomdnydban, de az nem elérhetd ( kdlcsdnzés miatt)
— kérheti a dokumentum elbjegyzéset. A kdnyv beérkezésérdl az
olvasdét a konyvtar értesiti. Az eldjegyzett dokumentumot az
eldjegyzést kérének 8 napon dat fenntartjuk, csak helyben
haszndlatra adjuk at mas kdnyvtdarhasznalonak.

A  kdlcsdnzés a hatdridd lejarta  eldétt — amennyiben a
dokumentumra  nincs  elGjegyzés - egy  alkalommal
meghosszabbithatd, telefonon is. A kdnyvtdr a kdlcsdnzési hatdridd
utdn a késedelmes olvasdt postai  Uton  figyelmezteti. A
késedelmes olvasét anyagi felelésség terheli. A késedelmi dij
mértéket az 1. szamu melléklet tartalmazza. Az elsd felszolitasra

vissza nem hozott kdnyvek esetén negyedévenként tértivevényes



levél formdjdban kildunk felszOlitast. E levélben figyelmeztetjik az
olvasét, hogy intézmény a felszdlitd levél postara addasatol
szamitott 30 nap eltelte utdn — ha a tartozds tovdabbra is fenndill-
koteles birdsagi eljdrast kezdeményezni.

Az elveszett dokumentumok megtéritése esetén, ha az adott
dokumentum(ok) kereskedelmi forgalomban nem kaphatd(ak), a
dokumentum gyUljteményi értékétdl figgden az eredeti ar
tObbszOrdsét is  kérheti a  konyvtdr.  Amennyiben jelenleg
megszerezhetbek,  jelenlegi arat kériok az  elveszeft
dokumentumert.

e A kdnyvtdridtogatdk a kdnyvidr dokumentumait helyben
haszndlhatjgk. A koényvtdri tagok szamdra kolcsondzhetd
konyvek témacsoportos €és hagyomdnyos (betdrend,
szakrend) elrendezésben taldlhatdk. A kdnyvitarhaszndld
minden korladtozds nélkll kezébe veheti a szabadpolcon
elhelyezett kdnyveket, a raktdrban 1évé dokumentumokhoz
a konyvtdros segitségével juthat.

A kényvtdri tagok az itt elhelyezett hangzdé dokumentumokat
(hangkazetta, CD-lemez, multimédids CD-ROM lemez, DVD-lemez,
hangoskdnyv) is kdlcsondzhetik.

Tdiékoztatds

A szamitdgépeink a tdjékoztatd munka segitését is szolgdljak.
Olvasdink 6ndlldan, vagy a kdnyvtdaros segitd kdzremuikddéseével
meghatdrozott keresésre — a kdnyvtar és mds kdnyvidrak
dllomdanyardl vald tdjekozdoddasra - vehetik igénybe. Segitséget

nyUjtunk a szamitdgépes kataldgus, a cédulakataldgus hasznd



latdban, a kdnyvek kikeresésében. Tdjékoztatjuk Idtogatdinkat
konyvtarunk szolgdltatdsairdl egyéni és csoportos formdaban is.

Folyoirat-olvasod

A folydirat - olvaséban a legfrissebb folydiratok taldlhatdk. A
szolgdltatast minden kdnyvtarhaszndld részére biztositjuk. A
folyoiratbdl torténd masolds a koényvidros kdzremUkodéseével
torténhet.

2. A kdnyvtarhaszndalat dltaldnos szabadlyai

A kdnyvtarhaszndldok szamdra kotelezd a kabdtok és a taskdk
elhelyezése a fogason és a fogas alatti polcon. Az igy elhelyezett
ertéktdargyakeért felelésséget nem vallalunk.

Az elbtérben feldllitott ital-automatdt minden kdnyvtarldtogatd
szabadon haszndlhatja.

A konyvtar nyilvénos tereiben dohdnyozni tilos, ételt, italt
fogyasztani csak az erre kijeldlt helyen lehet.

A konyvtdr olvasdtereiben mobiltelefont haszndini nem szabad.

Az olvasdterekbe csak kézitaskat szabad bevinni.

A konyvtar terGletén hirdetések, kdzlemények csak az intézmény
igazgatdjanak az engedélyével rakhatok ki.

A koényvtari dokumentumok haszndlatakor Ugyelni kell azok
epsegére, tisztasagara.

A dokumentumok egyedi azonositojdnak megrongdldsa a javitdsi,

pOtGsi koltség befizetésével jar.



A kdnyvtar szdmitdgépeinek és szamitdgépes hadldzatdnak
haszndlatdra vonatkozd szabdlyokat a szamitdgépteremben
helyeztuk el.

A kényvtarba torténd mindennemU befizetés a pultndl 1évd
pénztarba térténik, a befizetésrdl nyugtdt, illetve kérésre szamldat
adunk.

A konyvtdr rendjét megszegd, a haszndlat szabdlyait be nem tartd
haszndlotdl a szolgdltatdsok teljesitését a kdnyvtdr megvonhatja.
A konyvtarhaszndldk reklamacidikkal, javaslataikkal az intézmeény
igazgatdjdhoz, a kdnyvtarosokhoz fordulhatnak. A
kdnyvtdarhaszndld kezdeményezheti a kdnyvtdrhaszndlati

szabdlyzat modositdsat.



Téritéses szolgaltatdsok:

Faxolds,

Szdmitdégép-haszndlat
Szbvegszerkesztés

Szekennelés,

Lamindlds

Terembérlet

Fénymdsolds

Nyomtatds (szines és fekete-fehér)

Irodalom-kutatds

Téritéses szolgdltatdsainkat minden kdnyvtdrhaszndld igénybe

veheti. Az aktudlis dijak a kdnyvtari pultndl olvashatoak el.



