Kolcsonzés modja
a battonyai Varosi Miivelodési Kozpont és Konyvtarban

A konyvtarban a kolcsonzés a beiratkozasi folyamat utan kovetkezik, miutan
mar az olvasét beirtuk és megmutattuk neki, hogy milyen tipust konyveket hol
talalhat meg a polcon.

Els6 kolcsonzés: a beiratkozas utdn az olvasé kivalasztja a szdmara megfeleld
dokumentumot, vagy a konyvtaros segitségét kéri.

Kiadas: A kivalasztott dokumentummal (kényv, CD, videokazetta, multimédias
CD) az olvas6 a kolesonzd pulthoz jon, ahol a konyvtaros a dokumentumok
kolcsonzd kartonjat kiveszi, s egyezteti a lapon taldlhato leltdri szdmot a
konyvben talalhaté szammal.

Ha megegyezik a leltari szam, akkor az olvasdjegybe bebélyegzi a lejarati
bélyegzovel a datumot, s mellé irja, hogy hany darab dokumentumot vitt ki az
olvasd (a dokumentumok kolcsonzési ideje valtozd ezt a konyvtarhasznalati
rendben taldlhatjuk meg). A konyvbdl kivett kolcsonzdé kartonra szintén
bélyegzoit tesz, mely a kdlcsonzés napjat (aktualis nap) mutatja, s mellé irja az
olvasd olvasdjegyének szamat. A bélyegzés utan beleteszi a kartonokat az
olvas6 kolcsonzotasakjaba, s tasakba teszi a kolcsonzés hetében aktudlis
szincsikot, amely alapjan a lejarati 1d6t is nyomon tudja kovetni. A kdlcsonzo
tasakot ezutan a napi forgalomhoz teszi.

Visszavétel: a konyv, dokumentum visszahozasakor az olvas6 a
kolcsonzOpulthoz hozza azokat, s az olvasojegyet rateszi. A konyvtaros
elOkeresi az olvasd kolcsonzd tasakjat, s a visszahozott dokumentumok,
konyvek kartonjat belehelyezi a megfeleld dokumentumba. A szincsikot kiveszi
a tasakbol, s az olvasojeggyel egylitt a kolcsonzépultra helyezi. Ezutan az olvasé
mehet dokumentumot vélasztani.

Hosszabbitas: ha az olvasdé csak hosszabbittatni szeretné a nala 1évo
dokumentumokat (CD, konyv, videokazetta), akkor az olvasojegyével a
kolcsonzdpultnal megkeéri a konyvtarost, hogy legyen szives masik lejarati
bélyegzot beletenni. A kdlcsonzo tasak elokeresése utan az olvasojegybe beletiti
az Uj lejarati hataridot, s a tasakban talalhato kartonokat is ellatja az aktualis
datumbélyegzdvel, s mellé irja az olvasd olvasojegyének a szamat. Ezutan
kicseréli a szincsikot, és a napi forgalomhoz tessziik a tasakot.

Amennyiben az olvasé nem visz ki konyvet, akkor az olvasd olvasojegyét
beleteszi a konyvtaros a kolcsonzb tasakba, s a napi forgalomhoz teszi, de nem
tesz bele szincsikot.



