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Battonyai K6zmiivelddési, Fejlesztési és
Koordinacios Nonprofit Kft. ligyvezetojének
1/2025. (I1.3.) szamu
UTASITASA
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét rogzito
szabalyzatarol

Battonya
2025.

Iktatoszam:

Jelen utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) a jogalkotasrdl sz616 2010, évi CXXX, térvény 23.
§ (4) bekezdés ) pontja és a informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az
allamhaztartasrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan
az informécidszabadsag biztositdsa érdekében a Battonyai Koézmiivel6dési, Fejlesztési és
Koordinaciés Nonprofit Kft., mint kozfeladatot ellatd szerv altal kezelt kézérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét szabalyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Baltonyai KozmiivelGdési, Fejlesztési és
Koordindcios Nonprofit Kfi. (a tovabbiakban: koltségvetési szerv) a kozérdekli adatok és
kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének altalanos rendjét.

2. A Szabdlyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. értelmezd
rendelkezései korében meghatarozottak az iranyadok.

3. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Battonyai Kozmiivelddési, Fejlesztési és Koordindcios
Nonprofit Kfi. személyi allomanyara.

4. A kozérdeku adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét az Infotv. III. és
V. fejezetében foglaltakkal 6sszhangban kell értelmezni.




5. Az Infotv. 26. és 27. §-ainak megfeleléen a Battonyai Kézmiivelédési, Fejlesztési és
Koordindcios Nonprofit Kfi. lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adatot — a mindsitett, az Infotv., egyéb torvény vagy eurdpai uniés jogi aktus altal
korlatozott adatok kivételével — erre irdnyuld 1gény alapjan barki megismerhesse.

2. A kizérdekii adatok megismerése iranti igény, az adatigénylés teljesitésének a rendje

6. A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az
ligyvezetohoz kell benyijtani.

7. A kézérdek(l adat megismerése iranti kérelmet irdsban a Battonya, F6 utca 91. szdm alatti
cimen az iigyvezetonél, szoban az elobb megjeldlt cimen vagy elektronikus dton az
aljegyzola battonya.hu e-mail cimen vagy hivatali kapun keresztiil terjeszthetd el6.

8. Az ligyvezetd a kozérdekil adat megismerése iranti kérelmet haladéktalanul megvizsgalja
abbdl a szempontbol, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e,

b) az igényelt adatot a Battonyai Kozmiivelddési, Fejlesztési és Koordinacios Nonprofit Kft.
szerv kezeli-e,

¢) az igényelt adat kdzérdekii adatnak mindsiil-e,

d) megtalalhatoak-e a honlapon,

e) a kérelmezo elérhetdsége tisztazott-e,

f) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

9. Ha az igénybol nem dllapithaték meg a teljesitéshez sziikséges adatok, az igényl6t 5 napos
hatdrid6 tlizésével fel kell szdlitani az igény pontositasara. A felhivassal egyidejlileg az
adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositdsara irdnyuld felhivasnak
hataridon beliil nem tesz eleget, igy az adatigénylésrél a rendelkezésre allé adatok alapjan fog
donteni az adatkezelo.

10. Ha az igénylo szdbeli tajékoztatast kér, ennek megtorténtérdl az iratok kozott feljegyzést
kell késziteni.

11. A széban eldterjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha

a) az igényelt kozérdeki adat a Batronyai Kozmiivelddési, Fejlesztési és Koordindcios
Nonprofit Kfi. honlapjan vagy mas médon mar jogszeriien nyilvanossagra kertilt;

b) az igényelt adat a Battonyai Kozmiivelodesi, Fejlesztési és Koordindcios Nonprofit Kft., a
koltségvetési szervek munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére vonatkozik;
c) az igény a Battonyai Kozmiivelodési, Fejlesztési és Koordindacios Nonprofit Kff. hatdskorére,
eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igénylo6 szdban kéri a valaszt, illetve szamara az kielégito.

12. Az iigyvezetd a kozérdeku adat megismerés irdnti kérelmet az adatokba valé betekintés
lehetoveé tételével is teljesitheti. Betekintésre a Battonyai Koézmiivelodési, Fejlesztési és
Koordindcios Nonprofit Kft. hivatalos helyiségében, munkaidében, illetve ligyfélfogadasi
idoben, az igénylovel elozetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor. Betekintés esetén az
igényloé az adatokrél feljegyzést készithet, illetve az adatokrol masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni.




13. Az Infotv. szerinti elektronikusan koételezéen kdzzéteendd adatokra irdnyuld igény esetén
az ligyvezetd tajékoztatja az igénylot a kdzzétett adatok pontos fellelhetéségérdl és arrdl, hogy

a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.

14. A kozérdekii adatot tartalmazd dokumentumrél készitett masolatért koltségtéritésre
vonatkozoan az Infotv. rendelkezései az iranyadéak.

3. Feleldsségi szabalyok

15. A szervezeti egység vezetGje felel a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentumok teljes
kori, hianytalan 6sszeallitasaért.
23. A Battonyai Kozmiivelddési, Fejlesztési és Koordindacios Nonprofit Kft.-vel jogviszonyban

allo dolgozdk az adatigénylések megfeleld teljesitése érdekeében kotelesek az ligyvezetdvel
egyiittmiikddni, a sziikséges tajékoztatast részére megadni.

d. Zaré rendelkezések

22. Jelen utasitas rendelkezései 2025. februar 3. napjan lépnek hatalyba.

Battonya, 2025. februar 3.
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Balazsné Szabé Erzsébet
intézmény-vezeto
Miivelddési Haz és Konyvtar

Dudaszegné dr. Lajos Timea
ligyvezeto




